GEnfasystem..

éComo configuro Outlook Express y Outlook 2000 para Windows ?

Siga los siguientes pasos para configurar su cuenta de correo. La configuracién de
otras versiones de Outlook es similar y este ejemplo puede servirle también de ayuda.
En el ejemplo configuraremos la siguiente cuenta:

Email: info@midominio.com
Identificador: info@midominio.com
Clave: infoclave:

Servidor POP: mail.midominio.com
Servidor SMTP: mail.midominio.com

19.- Pulse en Herramientas y seleccione Cuentas.
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20.- Pulse en Agregar y Correo...
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39.- Escriba su nombre.

Asziztente para la conexion a Intemnet EH

Su nombre

Al enwviar comen electronico, su nombre aparecera en el campo De del mensaje
zaliente. Ezcriba zu nombre tal y como desea que aparezca.

Maombre para mostrar: |5u nombre o nombre de 1a emprez4

Par ejemplo; Jorge Lapez

% Slnas I Siguiente > I Cancelar

49°.- Escriba su direcciéon de correo, ej: info@midominio.com

Asziztente para la conexion a Intemnet

Direccion de correo electronico de Internet

La direccidn de comen electronico ez la direccion gue otras personas utiizaran para
ehwviarle mensajes.

% %a dispongo de una direccidn de coren electidnico v desearia utilizarla,

Direccion de coren electranico; I

Far ejemplo: alguieni@microzoft. com

T Desen contratar una nueva cuenta con; Hatrnail vI

< fitraz I Siguiente > I Cancelar
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590.- Puede seleccionar servidor entrante POP o IMAP, si no sabe como
hacer uso del servidor IMAP, seleccione POP que es generalmente el mas usado
y escriba sus servidores de correo pop y smtp.

Aszistente para la conexion a Internet |

Mombre del servidor de correo electrdnico

Mi zervidor de cormeo entrante es IF"EI F3 "I

Servidor de coreo entrante [FOP3 o IMAFY):

rnail. midarninio. conm

El servidor SMTP ze utiiza para el comeo zaliente.

Servidor de coreo saliente [SMIF):

mail. rmideminio. cor

< Afraz I Siguiente > I Cancelar Spida

6°.- El nombre de cuenta o identificador es en este caso
info@midominio.com. Recuerde que si su plan de alojamiento es
multidominio el dominio que se ha de configuirar detras de la arroba es siemrpe
el principal.

La casilla de "Recordar contrasena" es recomendable activarla solo si el
ordenador lo utiliza usted Unicamente.
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7°.- Pulse en Finalizar.

Asziztente para la conexion a Internet E

Felicidades

Ezcnbid correctamente toda la infarmacidn necezana para configurar la cuenta.

Si desea guardar la configuracion, haga clic en Finalizar.

Finalizar | Cancelar |

8°. - Una vez creada la cuenta debe activar la casilla "Mi servidor
requiere autenticacion". Para hacer esto, seleccione del menu principal de
Outlook:

"HERRAMIENTAS" --> "CUENTAS". Seleccione la cuenta que acaba de creary
pulse en "PROPIEDADES". Seleccione la pestafia "SERVIDORES" y marque la
casilla Mi servidor requiere autenticacion.

Es imprescindible este paso para poder enviar correo.
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éComo configuro el correo con Outlook-3?

Una vez tenga crerado el buzon de correo con el panel de control AdminSite, siga los
siguientes pasos para configurar su cuenta de correo con el cliente de correo Outlook
XP

En el ejemplo configuraremos la siguiente cuenta:
Email: info@midominio.com

Identificador: info@midominio.com

Clave: infoclave:

Servidor POP: mail.midominio.com

Servidor SMTP: mail.midominio.com

1°.- En el menu superior, pulse en "Herramientas" y seleccione
"Cuentas de correo electrénico..".

Hetramientas | Acciones  SiemensQuickSync 7

Carpetas IMAP. ..

| B Libreta de direcciones...  Chrl+Mawis+EB

Hetramientas en Internet. ..

| Cuentas de corren electranica. ..

Personalizar. ..

Opciones...

£

20.- Seleccione "Agregar una nueva cuenta.." y pulse "siguiente".

Cuentas de correo electronico

Cuentas de correo electronico
Puede cambiar las cuentas de correo electronico v los directorios que utiliza Sutlook,

Correo electronico
{* Agregar una nueva cuenta de corren electrénico

" Yer o cambiar cuentas de corren eleckrdnico exiskentes

Directorio
" Agregar una nueva libreta de direcciones o directarios

" Wer o cambiar libretas de direcciones existentes
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3°.- En "Tipo de servidor", puede elegir POP3 o IMAP. Generalmente se
utilizara POP3, a no ser que el buzdn sea gestionado desde diferentes
ordenadores, en ese caso es recomendable seleccionar IMAP.

Cuentas de correo electronico

Tipo de servidor
Puede eleqir el tipo de servidor con el que trabajara su nueva cuenka de correo electt

" Servidor de Microsoft Exchange

Conecke con un servidor de Exchange para leer el correo electranico,
abkener acceso a carpetas publicas v campartic documentos,

+ pPDOP3

Conecte con un servidor de corren eleckrdnica
POP3 para descargar el carren,

" IMaAP

Conecte con un servidor de carren eleckrdnico IMAP para descargar e
corren electranico v sincronizar las carpekas de buzdn,

" HTTP

Crnerke can i servidnr de carren eleckednicn HT TR romn Hakmail nan

4°.- En la ventana siguiente, complete todos los campos. Es importante
que en el campo "Nombre de usuario" escriba el nombre de usuario tal y como
se indica, es decir, usuario una arroba @ y el dominio( en el caso de que el plan
de alojamiento sea multidominio recuerde que el dominio que se ha de
configurar es el principal asociado al plan de alojamiento)

La opcion "recordar contrasefia" es opcional y solo aconsejable si usted es el
Unico que accede a ese ordenador.

7 2]

Configuracion de correo electronico de Internet {POP3)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de correo electronico Funcione,

Cuentas de corren electronico

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: I5U nomhbre Servidor de correo entrante (FOP3): Imail.miduminin.cnm
Direccidn de IinFD@midDminin.cDm Servidor de correo saliente (SMTP): Imail.midu:uminiu:u.cu:um
corren:

Informacion de inicio de sesion Probar configuracion

Mambre de Después de rellenar la infarmacidn de esta pantalla, le

LIsLario; ilnFn@mldnmlnln.cDm recomendamos que pruebe su cuenka haciendo clic en &l

Cantrasafia: i********* botdn. (Requiere conexidn de red)

¥ Recordar contrasefia Probar configuracian de la cuenka ...

[ Iniciar sesidn utilizando Autenticacion

de contraseria de seguridad (SPA) e o |

< Alraz I Siguiente>| Cancelar |
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590.- Para poder enviar correo con el servidor SMTP, es imprescindible
activar la autenticacion SMTP.

Pulse en "Mas configuraciones...", seleccione la pestafia "Servidor de salida" y
active la casilla "Mi servidor de salida requiere autenticacién".

Configuracion de correo electrdnico de Internet 7] x|

General Servidor de zalida | I:Dne:-cilfunl Awvanzadas

¥ i servidor de salida {SMTF) requiere autenticacidn

£ Lilizar |a misma configuracidn gue mi servidor de corren de entrada

" Iniciar sesian utilizando

Mambre de usuario; I

Cantrasena; I

¥ | Recordar contrasefia

I | Iniciat sesidn utlizando Autenticacidn sequra de contrasera (SPA)

™ Iniciar sesién en el servidor de corren de entrada antes de enviar correo

69°.- Pulse en Finalizar.



